
記入例 

20 24 年 4 月 1 日 

聖霊中学・高等学校長　様 

中学・高校 1 年 A 組 41 番 

生徒氏名（自署）　　聖霊　光子　　　　　　　 

保護者氏名（自署）　　聖霊　花子　　　　　　　 

 
iPad紛失及び破損に係る状況報告書 

 
以下のとおり，貸与されているタブレット端末を紛失・破損しましたので、状況を報告いたします。 

発 生 日 時 
2024年4月1日　13時10分ごろ 

※○月○日○○時頃　等　具体的に記入 

発 生 場 所 
HR教室（高１A） 

※○○教室，自宅，スクールバス等　具体的に記入 

症状 
画面が割れている（電源は入り、タッチパネルも反応する） 

※画面破損，電源が入らない等　具体的に記入 

発 生 の状況 机の上に教科書などと一緒に積んでいた。机に友人がぶつ
かり、そのはずみでiPadが落下し、画面が破損した。 
 
 
※紛失した状況，破損した原因（落とした，踏んだ等）を具体的に記入 

今後の対応​
 
 

今後は同様のことが起こらないように、十分注意してタブ

レット端末等を取り扱います。 
iPadは授業開始直前まで鞄の中に入れ、落下の恐れがないよ
うに保管する。 
 
　※具体的な対策があれば追記する 

 
※端末の修理および貸出を依頼する場合は裏面も記入してください。 
 

端末番号（iPad右上の番号） 

　S20210234 

 
以下，学校記入欄 

受付年月日 担当者確認欄（署名） 貸出端末 



 
 

修理依頼書 

【確認事項】  

　該当する項目にチェックをしてください。 （【必須】項目に☑がない場合は修理対応できません） 

 
☑ 故意に破損等させた機器ではありません。 

☑ 端末内の必要なデータはクラウドなどに移動させました。 

☑ 【必須】　端末本体に保存されているデータが失われる可能性があることがあります。 

☑ 【必須】　修理ではなく、端末自体の交換対応になる場合があることがあります。 

☑ 【必須】　故障の原因や状態によっては、修理費用の一部または全額を負担していただく​
　　　　　ことがあります。 

 
　上記内容を確認し、修理依頼をします。 
 

生徒氏名（自署）　　聖霊　光子　　　　　　　 

保護者氏名（自署）　　聖霊　花子　　　　　　　 
 
 
 
 
 

端末借用確認書 
 
 

 
 ●貸出を受けるにあたり、以下の項目について確認しました。​
　（全てチェックをつけてください）  

​借用 した機器を丁寧・適正に取り扱うことを遵守します。 

​使用したアカウントに関する情報は全て削除して返却します。​
（使用した全てのアプリからサインアウトする） 

​借用した端末に保存したデータは全て削除して返却します。 

  
 

生徒氏名（自署）　　　　聖霊　光子　　　　 


